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TRANSFERT DE CERTIFICATION  

CYCLE de 7 ans 

Cette procédure ne vous prendra que quelques minutes pour envoyer un courrier de demande de transfert. 

N’attendez plus et contactez-nous si vous souhaitez de plus amples renseignements. 

 
Le certifié qui souhaite transférer sa ou ses certification(s) auprès d’ABCIDIA CERTIFICATION doit fournir à Abcidia 
Certification différents documents, listés à la fin de cette procédure. 
Attention, la demande de transfert ne peut être effectuée que par le certifié lui-même.  
 
Les éléments transmis par le diagnostiqueur sont vérifiés par le gestionnaire des certifiés.  
 
Les éléments du dossier technique transmis par l’organisme certificateur d’origine sont retranscrits dans le dossier de 
transfert du certifié par le gestionnaire des certifiés 
 
 A réception du dossier de transfert signé par le certifié,  Abcidia Certification notifie le transfert à l’OC d’origine (ENR 
64).  
 
 
Il est vérifié que :  
 
- la certification n’est pas suspendue,  

- une procédure de recertification n’est pas en cours.  

Le gestionnaire des certifiés, d’Abcidia Certification valide le transfert, le refuse ou demande un complément 

d’information à l’OC d’origine.  

Dans le cas d’une validation du transfert, le dossier est transmis au certifié qui le complète et signe la partie 

contractuelle.  

Une fois le dossier signé, Abcidia Certification notifie le transfert à l’OC d’origine.   

L’ensemble de cette procédure doit être effectuée dans un délai d’un mois. 

Le gestionnaire des certifiés attribue un numéro au certifié qui est intégré à la liste des certifiés.  
Un certificat et le guide d’utilisation de l’espace certifié lui sont transmis. Le certificat porte mention des spécialités 
transférées avec indication des dates de certification initiales.  
 

Les documents à nous fournir sont les suivants :  

–  la date d’effet de la certification ou de renouvellement de la certification et les informations que comporte le 

certificat ; (copie du certificat de compétence) 

–  les notes obtenues aux examens théoriques et pratiques, une copie du courrier indiquant les écarts constatés, et 

les résultats de l’évaluation ;  

–  l’état de suivi des actions menées par l’organisme d’origine au titre de la surveillance ;  

–  les résultats de chacune des opérations de surveillance, une copie du courrier indiquant les écarts constatés et 

l’état des suites données ;  

–  les réclamations et plaintes reçues par l’organisme d’origine à l’encontre de la personne certifiée et l’état des suites 

données ;  

–  le statut d’accréditation de l’organisme d’origine ;  

–  une attestation de l’organisme de certification émetteur, qu’il doit transmettre sans condition à la personne physique 

certifiée, attestant que la certification n’est pas suspendue et n’est pas en cours de renouvellement.  

 

Si le contrat est passé, Abcidia Certification prévient l’organisme d’origine, qui procède aussitôt au retrait du certificat.  
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Vous trouverez ci-dessous un modèle de demande à adresser à votre actuel organisme de certification.  

SUR PAPIER EN TETE 
 
Nom / Prénom 
Coordonnées postales  
Tél /email 

Organisme de certification actuel 
Coordonnées postales  

 
Lieu, date 

 
 
« Modèle de courrier à compéter à envoyer à votre organisme de certification actuel » 
 
Objet : Demande de transfert de dossier 
 
Monsieur, Madame, 

Je souhaite transférer mes certifications d’Opérateur de Diagnostics Immobiliers (lister vos certifications). 

Afin de procéder à cette demande, je vous demande de bien vouloir me faire parvenir les documents 

suivants :  

–  la date d’effet de la certification ou de renouvellement de la certification et les informations que comporte 

le certificat ; (copie du certificat de compétence) 

–  les notes obtenues aux examens théoriques et pratiques, une copie du courrier indiquant les écarts 

constatés, et les résultats de l’évaluation ;  

–  l’état de suivi des actions menées par l’organisme d’origine au titre de la surveillance ;  

–  les résultats de chacune des opérations de surveillance, une copie du courrier indiquant les écarts 

constatés et l’état des suites données ;  

–  les réclamations et plaintes reçues par l’organisme d’origine à l’encontre de la personne certifiée et l’état 

des suites données ;  

–  le statut d’accréditation de l’organisme d’origine ;  

–  une attestation de votre l’organisme de certification attestant que ma / (mes) certification(s) n’est (ne 

sont) pas suspendue(s) et n’est pas (ne sont pas) en cours de renouvellement.  

 

 

A titre d’information mes références client dans votre organisme sont les suivantes : à compléter avec n° 
de certifié ou référence clients. 
 
 
Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations les meilleures. 
 
        

PRENOM - NOM 
 
Signature  

 

 


